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1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para la elaboracién, implementacién, seguimiento y reporte de los
informes requeridos por la autoridad ambiental relacionadas con el Plan Institucional de Gestién

Ambiental — PIGA.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la consulta de la normatividad relacionada con la formulacién del
Plan Institucional de Gestibn Ambiental — PIGA y su estructura, finaliza con el archivo en medio
fisico y magnético de la informacion que se genere.

3. BASE LEGAL:

NORMA

FECHA

DESCRIPCION

Ley 373

06-jun-1997

Por el cual se establece el Programa para el Uso Eficiente y Ahorro
del Agua.

Decreto 948

05-jun-1995

Por el cual se reglamentan, parcialmente, la Ley 23 de 1973, los
articulos 33, 73,74, 75y 76 del Decreto - Ley 2811 de 1974; los
articulos 41, 42, 43, 44, 45, 48 y 49 de la Ley 9 de 1979; y la Ley 99
de 1993, en relacion con la prevencion y control de la
contaminacion atmosférica y la proteccion de la calidad del aire.

Decreto 979

03-abril-2006

Por el cual se modifican los articulos 7°, 10, 93, 94 y 108 del
Decreto 948 de 1995.
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NORMA FECHA DESCRIPCION
Por el cual se adopta el Plan Maestro para el Manejo Integral de
Decreto 312 15-ago-2006 | Residuos Soélidos para Bogota Distrito Capital.
Por medio del cual se complementa el Plan Maestro de Residuos
_ Solidos (Decreto 312 de 2006), mediante la adopcion de las normas
Decreto 620 28-dic-2007 | urbanisticas y arquitecténicas para la regularizacién y construccién
de las infraestructuras y equipamientos del Sistema General de
Residuos Solidos, en Bogota Distrito Capital.
Decreto 456 23-dic-2008 Por .el cual se reforma e'l Plan _de Gestion Ambiental del Distrito
Capital y se dictan otras disposiciones.
Decreto 98 17-mar-2011 Por el cual se adopta el Plan Decenal de Descontaminacion del Aire
para Bogota.
Por el cual se reglamenta la figura de Gestor Ambiental para las
Decreto 165 11-abr-2015 | entidades distritales, prevista en el Acuerdo 333 de 2008, y se dictan

otras disposiciones.

Acuerdo 333

24-sept-2008

Por el cual se desarrolla la politica de reduccion de costos
ambientales en las entidades del Distrito Capital y se crea la figura
de gestor ambiental.

Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de
la Contraloria de Bogota, D. C., se modifica su estructura organica e

Acuerdo 658 21-dic-2016 . . . ; o
interna, se fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta
de personal, y se dictan otras disposiciones”
Por el cual se modifica parcialmente el acuerdo 658 del 21 de
diciembre de 2016” "por el cual se dictan normas sobre organizacion
Acuerdo 664 04-mar-2017 |V funC|0nam|ent’o _de la antralona de B_c_)gota, D.C,_se modifica su
estructura organica e interna, se fijan funciones de sus
dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan otras
disposiciones”
L Por la cual se adoptan los lineamientos para la formulacion,
Resolucién e . - -
00242 28-ene-2014 concertacion, |mplementap|0n, evaluamon, control y seguimiento del
Plan Institucional de Gestién Ambiental —PIGA.
ReRelzﬁ"lnléﬂg:ia 16-iun-2015 | Por medio de la cual se adopta e implementa el Plan Institucional de
9 023 ! Gestion Ambiental — PIGA en la Contraloria de Bogota, D.C.
Resoluuon_ . Por la cual se designa al Gestor Ambiental de la Contraloria de
Reglamentaria 16-jun-2015 .
Bogota, D.C.
025
NTC-ISO Sistema de Gestiébn Ambiental — Requisitos con orientacion para su

14001:2015

23-sept-2015

uso.
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4. DEFINICIONES:

APLICATIVO STORM: Es una herramienta empleada por la Secretaria Distrital de Ambiente
para el ingreso y envio de la informacion relacionada con el reporte de los informes asociados
al Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA.

ASPECTO AMBIENTAL: Elemento de las actividades, productos o servicios de una
organizacion que puede interactuar con el medio ambiente.

CONSUMO: Es la accion mediante la cual se utiliza un recurso como energia o agua,
entendiendo por consumir el hecho de utilizar estos productos o servicios para satisfacer
necesidades primarias y secundarias.

GESTOR AMBIENTAL: El Gestor Ambiental es el servidor publico que técnicamente adelanta
gestiones que propendan por la proteccibn ambiental, para lo cual debe contar con
competencias de caracter estratégico, organizativo y relacional. Para el caso de la Contraloria
de Bogot4, es la persona gue ejerce las funciones de Director Administrativo y Financiero.

IMPACTO AMBIENTAL: Cualquier cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o
beneficioso, como resultado total o parcial de los Aspectos Ambientales de una organizacion.

NORMATIVA AMBIENTAL: Compendio de leyes, decretos, resoluciones y normas
ambientales de un pais o estado.

OBJETIVO AMBIENTAL: Fin ambiental de caracter general coherente con la Politica
Ambiental que una organizacion establece.

PIGA: Plan Institucional de Gestién Ambiental

POLITICA AMBIENTAL: Intenciones y direccién generales de una organizacion relacionadas
con su desempefio ambiental como las ha expresado formalmente la alta direccion.

SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL: Parte del sistema de Gestién de una organizacion
empleada para desarrollar e implementar su Politica Ambiental y gestionar sus procesos
ambientales.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

5.1 Elaboracidon del Plan Institucional de Gestién Ambiental — PIGA

PUNTOS DE CONTROL/

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Director Consulta normatividad
Administrativo y/o |relacionada con la formulacién
Profesional de la del PIGA y su estructura, asi
1 | Direccién como los lineamientos vy
Administrativa y metodologia establecida por la
Financiera Secretaria Distrital de Ambiente,
como autoridad rectora.
Observacion:
. Se debe constatar que
Profesional de la . , .
. . Proyecta y/o actualiza en el estén actualizadas las
Direccion . ., . .
2 e . documento PIGA la informacion funciones de la entidad,
Administrativa y S .
) ; institucional. el organigrama, sedes,
Financiera. ? .
horarios, poblacion,
productos o servicios y
mapa de procesos.
Director Técnico de _
Planeacion, Observacion:
Director
3 Administrativo o Establece y/o revisa la Politica Se debe constatar que
Profesional Ambiental de la Entidad. contenga los requisitos
de Ia_ [?irecqién establecidos en la
Administrativa y norma I1SO 14001:2015
Financiera
Contralor Auxiliar,
Director
Administrativo,
Director Técnico de
Planeacion,
Director de Talento Observacion:
- Acta de
4 Humano, Aprueba y adopta la Politica Comité  del
Subdirector de Ambiental. PIGA Se levanta el Acta del

Fiscalizacion
Ambiente,
Subdirector
Servicios Generales
y Subdirector de
Bienestar Social.

Comité del PIGA.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

PUNTOS DE CONTROL/

REGISTROS OBSERVACIONES

Punto de Control:

Verificar la inclusion de:

- |Identificacion de
Aspectos y
Valoracion de
Impactos
Profesional de la Establece y/o revisa los aspectos Amblgqtales.
. . ; S - Condiciones
Direccion relacionados con la Planificacion .
5 o . L - Ambientales del
Administrativa y del Plan Institucional de Gestion
) ; . Entorno.
Financiera Ambiental — PIGA. -
- Condiciones
Ambientales
Institucionales.
- Andlisis de la
Gestion Ambiental.
- Normatividad
Ambiental
Especifica.
Director Técnico de Observacion:
Planeacion,
Director Los objetivos y las
6 Administrativo, Formula, ajusta o actualiza los metas ambientales
Profesional de la objetivos y metas ambientales. deben ser medibles y
Direccién gue se prevea un
Administrativa y tiempo para su
Financiera cumplimiento.
Profesional de la
7 Direccion Formula, ajusta o actualiza los
Administrativa y programas ambientales.
Financiera
. ) ., Plan
. Consolida la informacion vy o
Profesional de la Institucional
: - proyecta o reformula el S
Direccion de Gestion
8 e . documento. .
Administrativa y : : - .| Ambiental -
) ; Remite al Director Administrativo
Financiera. . L, PIGA
para su revision y aprobacion.
Revisa el PIGA y solicita ajustes
si hay lugar a ello.
9 Director

Administrativo.

Apruebay remite al profesional el
documento PIGA, para que
continde el trdmite respectivo.




. Coédigo f to: PGD-02-05
k«_)"j‘ PROCEDIMIENTO ELABORACION, Vorssn 110
= ) SEGUIMIENTO Y REPORTE DEL PLAN Cédigo documento: PGAF-12
CONTRALORIA | INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL | versién:5.0
DE BOGOTA, D.C. - PIGA - Pagina 6 de 11
PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Profesional Ingresa la informacién  al
/0 Técnico de la aplicativo STORM, copia en un
YK , CD el documento PIGA y sus
Direccion . ..
10 Administrativa anexos, y elabora comunicacién
) . y para remitir el Documento PIGA
Financiera , o
a la Secretaria Distrital de
Ambiente para concertacion.
Director Revisa, firma y remite | Comunicacio
11 " . comunicaciéon a la Autoridad|n Oficial
Administrativo :
Ambiental. Externa.
Director Recibe acta de concertacion del | Comunicacio
12 o . PIGAYy la remite al Contralor para n Oficial
Administrativo X
su firma. Interna
. ., Acta
13 Suscribe acta de concertacion .,
Contralor del PIGA concertacion
) del PIGA

5.2. Implementacién del Plan Institucional De Gestion Ambiental — PIGA

No PUNTOS DE CONTROL/
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Profesional ylo
Técnico de la .
1 |Direccion Socializa el PIGA Plgnlllas_ de
g . asistencia.
Administrativa y
Financiera
Director
Administrativo, Plan de
Subdirector Técnico . Accién  del
-~ Elabora y/o actualiza el plan de
de Servicios - Plan
accion anualmente del Plan o
2 | Generales, o iyt Institucional
; Institucional de Gestion -
Profesional de la . de Gestion
. - Ambiental -PIGA .
Direccion Ambiental -
Administrativa y PIGA.
Financiera.
Director
Admlnlstratlvo Y| coordina e implementa las
Financiero, . .
: acciones previstas en el Plan de
Profesional y/o e ] .
3 L Accidn y demas actividades
Técnico . .
. requeridas para el manejo
designados como .
ambiental.
Gestores

Ambientales.
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5.3. Seguimiento al Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA.

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Profesional y/o

Hace seguimiento y verifica
semestralmente el
cumplimiento legal ambiental,
el cumplimiento del plan de
accion PIGA y de los objetivos

Punto de Control:

Direccion
Administrativa y
Financiera.

Archiva en medio fisico y
magnético la informacién que
se genere.

Técnico de la : ~ - .
. - ambientales, el desempefio Verifica el seguimiento al
Direccion . . A
1 S . ambiental y demas aspectos |. Plan de Accion del Plan
Administrativa y . I tucional L
Financiera ambientales. Instlt_uuona de Gestion
Ambiental — PIGA
Remite al Director
Administrativo y Financiero
para su revision y aprobacion.
Verifica y aprueba
seguimiento al Plan de Accidn
del PIGA.
5 Director Remite al Profesional y/o
Administrativo Técnico de la Direccion
Administrativa y Financiera
para que continle con los
reportes pertinentes.
Profesional y/o R?C'be L€ Ilngres? .Ia ificad
Técnico  de la| IMformacion al - ap |c3at|vo Certi icado
y. i STORM de la Secretaria de | Recepcion
3 | Direccion . -
. . Ambiente 'y genera el|Informacion
Administrativa y . i
) . certificado de recepcion de | generado.
Financiera ) s
informacion.
Profesional
y/lo Técnico de la
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5.4. Reporte Informes Plan Institucional de Gestion Ambiental - PIGA

No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/

Financiera

magnético.

OBSERVACIONES
Consulta los lineamientos y
metodologia establecida por la
: Secretaria Distrital de
Director ) .
- . Ambiente, como autoridad
Administrativo,
) rectora, para el reporte de
1 Profesional  de la informacion correspondiente al
Direccion
e . desarrollo,
Administrativa y :
) . avances Yy registros del Plan
Financiera L .
Institucional de Gestion
Ambiental
PIGA.
Profesional de Ila Pro_y_ecta los mfor_mes
Direccion soI|C|_tados por 'Ia Autprldad
2 o . Ambiental y remite al Director
Administrativa y Administrativo para su revision
Financiera s P
y validacion.
Revisa, valida los informes vy
3 Director los remite al Profesional y/o
Administrativo técnico para que continte con
el procedimiento.
Profesional de la Remite & traves del ?p“ca“vo Certificado de
. 2 STORM los informes Iy
Direccion . Recepcion de
4 . . requeridos 'y genera el L
Administrativa y e . Informacién
) . certificado de recepcion de
Financiera . 7 generado.
informacion.
Profesional y/o|Archiva los  documentos
Técnico operativo de | generados durante la
5 |la Direccion | ejecucién del procedimiento
Administrativa ylen fisico y en medio
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6. ANEXOS

ANEXO 1. Plan de Accién del Plan Institucional de gestion Ambiental - PIGA

Cadigo formato: PGAF-12-01

@ PLAN DE ACCION DEL PLAN Version:5.0

. INSTITUCIONAL DE GESTION Cadigo documento: PGAF — 12
CONTRALORIA AMBIENTAL - PIGA Version: 5.0
DE BOGOTA, D.C. -
Pagina: xdey
FORMULACION PLAN DE ACCION PIGA 2014
ortafome]|_1_|
FORMULACION PLAN DE ACCION PIGA
7 T & [ v [ 5 [ ® T a2 | 8 [ & ] [« [ & [ o [ & [ =

PROGRAMA | LINEA PROGRANA' | PROGRAMA "0TRO" | OBJETIVO DEL PROGRAMA | META DEL PROGRAMA A 4 ANOS | META DEL PROGRAMA ANUAL | INDICADOR DEL PROGRAMA |  ACTIVIDAD | META DELA ACTIVIDAD | INDICADOR DE LA ACTIVIDAD | PROCESO OBJETIVO PGA RESPONSABLE | PRESUPUESTO ASIGNADO | OBSERVACIONES

INSTRUCTIVO

PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL - PIGA

El Plan de Accién del Plan Institucional de Gestion Ambiental —PIGA, se debe diligenciar de
acuerdo a los parametros establecidos en la guia para el desarrollo de los informes generados
por la herramienta STORM-USER emitida por la Secretaria Distrital de Ambiente y su aplicacién

esta contemplada en la pagina Web de la entidad.

Matriz que solo es diligencia por el grupo PIGA de la Contraloria de Bogoté , quienes tienen el
usuario y la clave para su acceso y es de obligatorio cumplimiento con una periodicidad

semestral y anual .
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ANEXO 2 Seguimiento Plan de Accion del Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA

. Cddigo formato: PGAF-12-02
(/f\\ SEGUIMIENTO PLAN DE ACCION DEL | versién:5.0
\_J) PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION — -
; AMBIENTAL — PIGA Cadigo documento: PGAF — 12
CONTRALORIA Version: 5.0
DE BOGOTA, D.C. ;.
Pagina: xdey

SEAMBIOPLANDEACONPOA L

SERUMBTOPADEATONY

[ o | 5 |
[ fo ||
et L]

SERMEATOPLNDELOONPGHLC

[+ | Fl [ [ e T = [ & [ 1] [ & [ o |
RGN | LIEAPOGRAUA | RO R | GETHO L PROGA VAL RO AR EL RO AVEDELEVET AVAL VB SBESTE ACEELAVEA U T B PROGAR 05| AVEDELAVETAA ST | ATVID | ETELACTIND | DOAORIELACTIDD| AVACEDELAVETA BYELSBESIE | AACECELAVETATOTAL | EPOIRE [FRSULES0S0VDD [PRIPESTOEEDTIO0ENEL PR REVRESTEECTADO A (BERAOOES

INSTRUCTIVO

SEGUIMIENTO PLAN DE ACCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL
- PIGA

La matriz de seguimiento del Plan de Accidn del Plan Institucional de Gestibn Ambiental —PIGA,
se debe diligenciar de acuerdo a los parametros establecidos en la guia para el desarrollo de
los informes generados por la herramienta STORM-USER emitida por la Secretaria Distrital de
Ambiente y su aplicacion esta contemplada en la pagina Web de la entidad.

Matriz que solo es diligencia por el grupo PIGA de la Contraloria de Bogota , quienes tienen el
usuario y la clave para su acceso y es de obligatorio cumplimiento con una periodicidad
semestral y anual .
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Version

R.R. No.

Descripcion de la modificacién

1.0

R.R. N° 023
16 Nov de 2012

Ver procedimiento, link normatividad

2.0

R.R. N° 047
7 Nov de 2013

Ver procedimiento, link normatividad

3.0

R.R. N°004 DE
26 Enero de 2015

Se ajusté el formato de acuerdo con Procedimiento para el
Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion —
SIG, versién 10.0, adoptado mediante RR. No. 067 del 15 de
diciembre del 2015.

Se revisé y ajustd el Marco Normativo de acuerdo a la
normatividad ambiental vigente.

Se incluyod el registro Seguimiento Plan de Accion del PIGA,
asi como su formato: Anexo No. 2. Seguimiento Plan de
Accion del PIGA, Cdédigo formato: PRF-20-002. Ver 1.0.

Se ajusté la codificacion del Procedimiento Elaboracion,
Seguimiento y Reporte del Plan Institucional de Gestion
Ambiental y los formatos asociados al mismo.

4.0

R.R. N° 017
17 Jun de 2016

Se actualizo la base legal, teniendo en cuenta la expedicion
del Acuerdo 658 de diciembre 21 de 2016, el Acuerdo 664 de
marzo 4 de 2017, la Norma Internacional ISO 9001:2015 vy el
memorando 3-2017-16522 de junio 27 de 2017, donde se
comunica la actualizacion de la estructura del Mapa de
Procesos, expedida por el Contralor de Bogotad y la
normatividad vigente emitida por las autoridades ambientales
nacionales y las directrices sefialadas en la caracterizaciéon
del proceso de Gestidbn Administrativa y Financiera en
especial lo relacionado con la Norma ISO — 14001 de 2015.

5.0

R.R N° 008
16 Febrero de 2018




